Ilhre personliche Checkliste

Versand der Ausstellerunterlagen mit:
Anmeldeformular, allgemeinen und speziellen Teilnahmebedingungen,
Warenverzeichnis, Erlauterung zum Komplettstandangebot

Sie kdnnen mieten:
1. Hallenflache mit oder ohne Trennwénde (im Preis inklusive)
2. Komplettstandangebot inklusive Hallenflache

ab Mitte Juni 2010

Definition der Messeziele, Prifung der Forderméglichkeiten fir den Messe-
auftritt, Festlegung des Budgets, Festlegung der Verantwortlichkeiten, Zeit-
plan, Auswahl der Ausstellungssticke (Messeplanung und Messe-Nutzen-
Check unter: www.auma.de)

ab Jumi 2010

Anmeldung des Messestandes durch den Aussteller bei der Leipziger Messe
mit Platzierungswinschen

bis 30. September 2010 zur Sicherung
des Frithbucherrabatts

Versand der Standzulassung mit:
- Werbemittelmappe mit Bestellfax fir Kundeneinladung, Tauschlink,
Messekatalog und kostenfreie Werbemittel

nach Eingang der Ausstelleranmeldung
bei der Leipziger Messe

Bestellung der kostenfreien Werbemittel wie Briefaufkleber, Plakate,
Gutscheine, Besucherprospekt sowie ggf. des kostenfreien Tauschlinks,
der Kundeneinladungen {(Versand Leipziger Messe nach Zustellung der
Standnummer mit der Standzuweisung)

ab Zulassungserhalt fortlaufend

Beginn der Platzierungsabstimmungen / Standplatzierung

ab 1. Oktober 2010 bzw. nach Eingang der
Ausstelleranmeldung bei der Leipziger Messe

Permanente Information an die Leipziger Messe zu Produktneuheiten
oder besonderen Dienstleistungsangeboten fir die Pressearbeit der Leipziger
Messe

fortlaufend

Versand der Standzuweisung mit; Hallenplan inkl. glltiger Standnummer,
Bestell-CD bzw. Online-Code flr die Bestellung von Dienstleistungen wie z. B.
Strom, Parkplatzen

ab Ende November 2010

Bestellung der technischen Dienstleistungen, z.B..

- Strom (Formblatt A3), Parkplatze (Formblatt D2)

- Standreinigung (Formblatt C1), Telefon, Fax, Internet (Formblatt B1)

- Bestellung Zusatzleistungen Standbau, z.B. Teppich, Beleuchtung, Maébel,
Kabine (Formblatter 5)

- Einreichung der Standbaugenehmigung (Formblatt A1)

ab Ende November 2010 méglich

Versand der Messemietrechnungen

ab 3. Januar 2011

Bezahlung der Mietrechnung

entsprechend Zahlungsfrist

Einsendeschluss fiir lhre technischen Bestellungen und Genehmigungs-
antrige, z.B.: Strom, Parkschein flr die Messelaufzeit, M&bel, Lampen,
Teppich, Kahine

10. Januar 2011

Versand der kostenlosen Ausstellerausweise (bei Zahlungseingang)
und der verkehrsorganisatorischen Regelungen

ab 17. Januar 2011 baw.
nach Zahlungseingang der Mietrechnung

Standaufbau

8. Februar 2011, ab 7.00 Uhr durchgehend bis
11. Februar 2011, 24.00 Uhr (Die Zufahrt zum
Messegeldnde erfolgt gegen Vorlage der Stand-

zuweisung. Es sind keine Aufbauausweise nitig.)

Standabbau

20. Februar 2011, ab 18.00 Uhr
durchgehend bis 22.02.2011, 18.00 Uhr
Die Freigabe des Messegelandes zur Einfahrt
der Abbaufahrzeuge erfolgt ab 18.00 Uhr.

Offnungszeiten fiir Aussteller und Standpersonal wahrend der
Messelaufzeit

8.30 bis 19.00 Uhr
(Zutritt nur mit giltigem Ausstellerausweis)

Offnungszeiten fiir Besucher

9.30 bis 18.00 Uhr

* Position afdedigr = dann bitte Hikchen seizen
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